REGULAMIN
udzielania przez Stowarzyszenie Gmin Gémej Narwi zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej wyrazonej w ztotych nieprzekraczajacej kwoty 14 000 EURO
w projektach wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej
z dnia 1 marca 2012 roku

§1
PRZEPISY OGOLNE

1. Niniejsza procedura okresla sposéb postepowania w procesie udzielania zaméwieri w projektach na dostawy,
ustugi i roboty budowlane nie przekraczajacych réwnowartosc 14 tys. EURO, a takze do udzielania zaméwier:
e ktorych przedmiot obejmuje zaméwienia analogiczne do zaméwien, o kiérych mowa w art. 4 pkt. 8
ustawy Pzp ;
e dotyczacych ustug analogicznych do ustug wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp :
o jezeli zachodzi okoliczno$¢ analogiczna do jednej z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 67.

§2
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamawigjacy ponosi wydatki na podstawie pisemnych uméw zawieranych w sposdb efektywny tj. w sposéb
zapewniajgcy osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, Zamawiajacy zobowigzany jest do przestrzegania zakazu
dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamaéwienia celem uniknigcia stosowania ustawy PZP.

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towar6w i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia (. uwzgledniajgce m.in.
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia).

3. Do szacowania wartosci zamowienia odpowiednio stosuje sie przepisy art. 32, art. 33 oraz art. 34 ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 .

4, Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sig nie wczesniej niz:
a. 1 miesigc przed wszczeciem postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku — dla dostaw i ustug
b. 3 miesigce przed wszczgciem postepowania tj. dokonaniem rozeznania rynku - dla robét budowlanych.

5. Szacowanie wartosci zamdéwienia odbywa sie na podstawie analizy i badania rynku.

6. Efektywnos¢ wydatkow poniesionych przez Zamawiajgcego potwierdzaja dokumenty z ktdrych wynikaé bedzie,
iz Zamawiajacy dofozyt nalezytych staran, aby zapewni¢ osiggniecie mozliwie najlepszego efekiu przy mozliwie
najnizszych w danej sytuacji kosztach, tj. Zamawiajacy ma obowigzek posiadania dokumentéw potwierdzajacych
rozeznanie rynku oraz wskazujacych, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej
od ceny rynkowej.

§3
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy wszczyna procedure udzielania zaméwieni poprzez przeprowadzenie rozeznania rynku tj.:



a. skierowanie tzw. zapytania ofertowego do wykonawcdw, celem wytonienia wykonawcy zamdwienia,
spetniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania stawiane w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamdwienia;

b. zebranie ofert cenowych przekazanych bezporednio przez wykonawcow, ze stron www [ub innych
zrodet informacii udostepnionych przez wykonawcow;

C. umieszczenie zapytania ofertowego na og6inodostepnej  stronie internetowej  Zamawiajacego
tj. www.gornanarew.pl;

d. dopuszcza sig stosowanie wszystkich trzech sposobGw rozeznania rynku razem lub oddzielnie przy wyborze
wykonawcy danego zlecenia.

2. Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie rozeznania rynku sg w szczeg6Inosci:
a) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe wraz z ofrzymanymi ofertami;
b) wydruki ze stron interetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow;
¢) wydruki ze strony intemetowej Zamawiajgcego (www.gornanarew.pl) przedstawiajace zaproszenie do
skfadania ofert przez potencjainych wykonawcéw.

3. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjac w szczegdlnosci forme:

a) pisma;

b) wydruku listu elektronicznego;

¢) wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date

wydruku);

d) oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z wiasnej inicjatywy.
Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi  wykonawcami nie jest
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

4. Zamawiajgcy dokonuje rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt 1, w szczegdinosci w oparciu o ceny
oferowane za wykonanie przedmiotu zaméwienia (moze bra¢ pod uwage réwniez o inne kryteria).

5. Zapytania ofertowe do wykonawcdw, zawierajace wymagania stawiane w zwigzku z realizacia przedmiotu
zamowienia (identyczne dla wszystkich wykonawcéw) majg forme pisemna i moga byé przesytane badz
dostarczone osobiscie, faksem lub w formie elektronicznej.

6. Do zamdwien, kidrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2000 netto zt nie stosuje sie postanowier’
niniejszej procedury.

7. W przypadku zamdwieri o wartosci przekraczajacej 2.000,00 zt netto:

a) zapytania ofertowe do wykonawcow nalezy kierowa¢ do co najmnigj trzech wykonawcéw i zebraé co
najmniej 2 wazne oferty cenowe, chyba Ze wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mnigjsza liczba
wykonawcow (wowczas zapytanie kieruje sig do tylu wykonawcow ilu na rynku oferuje dany przedmiot
zamdwienia — nalezy sporzadzi¢ notatke wyjasniajaca).

b) rozeznanie rynku jest wazne takze w przypadku otrzymania tylko jednej waznej oferty, gdy zapytanie
ofertowe zamieszczone byto na stronie ogéinodostepnej internetowej Zamawiajacego (. www.gomanarew.pl).
¢} W przypadku przeprowadzania rozeznania rynku poprzez wydruki ze stron interetowych wykonawcow
konieczne jest zebranie wydrukéw co najmniej dwdch waznych ofert.

7. Oferty skiadane przez wykonawcéw na skutek skierowania do nich zapytan musza mie forme pisemna i moga
by¢ przesytane badz dostarczone osobiscie, faksem lub w formie elektronicznej,

8. Dokonujac wyboru oferty, ktdra bedzie oferty najkorzystniejsza dla Zamawiajgcego, uwzglednia sie zasade,
zgodnie z ktora dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac w sposcb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw w stosunku do planowanych nakladéw.



9. Zamawiajacy przeprowadza ocene ofrzymanych ofert zgodnie z wymaganiami opisanymi przez niego
w zapytaniu ofertowym skierowanym do wykonawcow.

10. Zamdwienia udziela sig wykonawcy, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejsza.

11. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizsza cenag lub przedstawiajgca najkorzystnigjszy
bilans ceny lub innych wymagan zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a opisanych przez
Zamawiajacego w zapytaniu skierowanym do wykonawcdw.

12. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy wykazuje okolicznosci
uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania rynku.

13. Poniesione wydatki i ich udokumentowanie jest zgodne z obowigzujgcym prawem polskim oraz prawem
wspdlnotowym. W szczegdinosei chodzi tu o zgodno$é z przepisami obowigzujgeymi w obszarach: zamowien
publicznych, ochrony srodowiska, ochrony przyrody, pomocy publicznej, rachunkowosci, swobody dziatalnosci
gospodarczej.

15. Procedura udzielania zamowien publicznych (ponizej 14 000 euro), do kidrej nie ma zastosowania ustawa
Prawo zamdwien publicznych, musi zostaé zamieszczona na stronach internetowych Zamawiajgcego.

§4
ZAWARCIE UMOWY

1. Umowy na realizacje ustug oraz zakupu towardw zawierane bedg w formie pisemnej, z wyjatkiem przypadkow,
w ktdrych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 2000 zt netto. W takich przypadkach, dotyczacych np. zakupu
niewielkiej ilosci materiatdw biurowych, forma pisemna nie bedzie stosowana.

§5
ARCHIWIZACJA

1. Zamawiajgcy ma obowigzek udokumentowania przeprowadzenia postgpowania oraz kopii wszystkich
zebranych dokumentdw, o ktdrych mowa powyzej (m.in. dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np.
zapytania ofertowe/ogtoszenia o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie
rynku, umowy) oraz do przechowywania ww. dokumentaciji przez okres trzech lat od zakorczenia Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§6

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzit:
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